
  
 

S t r o n a  | 1 

Załącznik nr 1 do Zapytania 

 

Projekt Umowy 

zawarta pomiędzy:  

Gminą Nidzica z siedzibą w Nidzicy przy ul. Plac Wolności 1, 13-100 Nidzica, NIP: 9840161572, 

REGON: 510743640 zwaną dalej „Zamawiającym”, 

reprezentowaną przez: ……………………………………………….. 

przy kontrasygnacie …………………………………………………... 

a 

 

[Dane wykonawcy], zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez: 

 

………………………………………………. 

 

W wyniku rozstrzygnięcia zapytania ofertowego prowadzonego bez zastosowania ustawy Prawo zamówień 

publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy (wartość zamówienia poniżej kwoty 170.000 zł) oraz 

dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy, zawiera się umowę o następującej treści: 

 

§ 1 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usług: przeprowadzenie szkoleń z zakresu 

cyberbezpieczeństwa wraz z ankietą weryfikującą w ramach projektu „Cyberbezpieczna 

Gmina Nidzica (skrót CGN)” dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Fundusze 

Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Działania 2.2 pn. „Wzmocnienie 

krajowego systemu cyberbezpieczeństwa”, zgodnie z Regulaminem Konkursu Grantowego 

„Cyberbezpieczny Samorząd”. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zamówienie zgodnie z Opisem Przedmiotu 

Zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy. 

3. Zakres usług obejmuje: 

1) Szkolenie budujące świadomość cyberzagrożeń i sposobów ochrony dla pracowników JST 

wraz testami wiedzy, 

2) Szkolenie specjalistyczne dla kadry IT w zakresie stosowanych środków bezpieczeństwa, 

3) Szkolenie weryfikujące świadomość zagrożeń i reakcji personelu połączone z prowokacją i 

testem w UM, CUW, MOPS. 

4. Szkolenie obejmie max 153 osób, w tym szacuje się: 124 K i 29 M. Szkolenie będzie 

prowadzone z podziałem na grupy szkoleniowe: 

1) kadra zarządzająca (35 pracowników – 2 grupy szkoleniowe), 

2) kadra IT (5 pracowników – indywidualny dobór terminów z Zamawiającym), 

3) pozostali pracownicy jednostek (113 pracowników – 4 grupy szkoleniowe). 

5. Wykonawca uzgodni z Zamawiającym szczegółowy zakres, formę i harmonogram 

prowadzonych szkoleń po podpisaniu umowy.  

6. Zadaniem Wykonawcy będzie wykonywanie niezbędnych zadań i czynności w ramach umowy 

oraz bieżąca współpraca z Zamawiającym celem osiągnięcia zaplanowanych rezultatów usług.  
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7. Porozumiewanie się Zamawiającego z Wykonawcą, a także przekazywanie ustaleń, poleceń, 

rozwiązań, zrealizowanych zadań wynikających z ustalonych obowiązków Wykonawcy w 

trakcie realizacji przedmiotu zamówienia lub innych wymaganych dokumentów - następować 

będzie w jednej lub kilku formach, ustalonych między stronami na etapie realizacji 

zamówienia, tj.: pisemnie, drogą elektroniczną (e-mail) lub za pomocą komunikatorów 

internetowych. 

 

§ 2 

Do obowiązków Wykonawcy należy w szczególności:  

1. Rozstrzyganie w porozumieniu z Zamawiającym wątpliwości natury technicznej powstałych w 

toku wykonywania przedmiotu zamówienia. 

2. Bieżące informowanie Zamawiającego o wszystkich faktach mających znaczenie dla realizacji 

usług, a zwłaszcza o wszystkich zagrożeniach związanych z dotrzymaniem terminu 

zakończenia usług.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w sposób zgodny z 

wymaganiami i przepisami prawa, a także w zgodzie z dokumentacją konkursu grantowego pn. 

„Cyberbezpieczny Samorząd". 

4. Wykonawca zobowiązuje się, że spełnia wszelkie wymagania, posiada wiedzę, doświadczenie i 

umiejętności do wykonania przedmiotu Umowy, a także oświadcza, że jest zdolny do pełnej 

realizacji wymogów związanych z wykonaniem przedmiotu Umowy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy zgodnie z ustalonym i 

zatwierdzonym przez Zamawiającego harmonogramem. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy z należytą starannością. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia wszystkich kosztów związanych z wykonaniem 

przedmiotu zamówienia, w tym koszty swojego ewentualnego zakwaterowania, dojazdu, 

wyżywienia. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do pełnej współpracy z Zamawiającym w ramach realizowanego 

przedmiotu umowy. 

§ 3 

Do obowiązków Zamawiającego należy:  

1. Zamawiający zobowiązuje się do pełnej współpracy z Wykonawcą w ramach realizowanego 

przez Wykonawcę przedmiotu umowy, w tym w szczególności do współpracy w zakresie 

merytorycznym dotyczącym szkolenia. 

2. Zamawiający zobowiązuje się do niezwłocznego przekazywania Wykonawcy informacji 

mających wpływ na realizację przedmiotu umowy zwłaszcza w zakresie zmiany terminu 

wykonania przedmiotu umowy lub jego elementów w razie konieczności wynikających m.in. 

ze zmian regulaminu konkursu, zapisów umowy o powierzenie grantu oraz innych 

okoliczności, których nie można było wcześniej przewidzieć. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do dokonania terminowej realizacji płatności wynagrodzenia 

zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy. 

 

§ 4 

1. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednią wiedzą, doświadczeniem oraz 

uprawnieniami, niezbędnymi do należytego zrealizowania przedmiotu umowy określonego w § 

1 ust. 1 i zobowiązuje się wykonać zamówienie ze szczególną starannością, według najlepszej 
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wiedzy i umiejętności, z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawa i przyjętych 

standardów, z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej przez siebie 

działalności, wykorzystując w tym celu wszystkie posiadane możliwości, a także mając na 

względzie ochronę interesów Zamawiającego.  

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje osobą odpowiedzialną za przygotowania projektu, która 

posiada stosowną wiedzę i m.in. 2 letnie doświadczenie we wnioskowanym zakresie oraz 

certyfikat świadczący o posiadanej wiedzy w danym zakresie. 

3. Wykonawca oświadcza, że przy wykonywaniu przedmiotu umowy będzie wykorzystywał 

jedynie materiały, utwory, dane i informacje oraz programy komputerowe, które są zgodne z 

obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności nie naruszają dóbr osobistych, 

majątkowych i osobistych praw autorskich, praw pokrewnych, praw do znaków towarowych 

lub wzorów użytkowych bądź innych praw własności przemysłowej, a także danych 

osobowych osób trzecich. Gdyby doszło do takiego naruszenia wyłączną odpowiedzialność 

względem osób, których prawa zostały naruszone, ponosi Wykonawca.  

  

§ 5 

Strony ustalają następujący sposób realizacji niniejszej umowy: 

1. Dopuszcza się możliwość przekazywania materiałów za pomocą poczty elektronicznej. 

2. Komunikacja Zamawiający - Wykonawca odbywa się co do zasady drogą elektroniczną za 

pomocą poczty elektronicznej oraz wyznaczonych przez Zamawiającego spotkaniach 

projektowych (w tym spotkaniach odbiorowych). 

3. Osobą koordynującą realizację wszystkich prac po stronie Zamawiającego jest: 

……………………, tel. ………… kom. ……………., e-mail: ………………… . 

Osoba ta posiada uprawnienia do pozyskiwania niezbędnych informacji od wszystkich  

Jednostek i Komórek Organizacyjnych oraz kontaktowania się z nimi bez zbędnej zwłoki i 

formalności. 

4. Osobą koordynującą realizację wszystkich prac po stronie Wykonawcy jest: 

……………………, tel. ………… kom. ……………., e-mail: ………………… . 

Osoba ta posiada uprawnienia do kierowania zespołem po stronie Wykonawcy oraz 

kontaktowania się z Zamawiającym bez zbędnej zwłoki i formalności. 

5. Osobami wyznaczonymi przez Zamawiającego do odbiorów, uzgadniania i konsultacji 

informatycznej, merytorycznej i organizacyjnej przedmiotu umowy są:  

a. ……………………………… tel………., e-mail: ………….,  

b. ……………………………… tel………., e-mail: ………….,   

6. Zmiana osób wyznaczonych przez Zamawiającego w pkt 5 nie stanowi zmiany treści umowy i 

może być dokonana w czasie trwania umowy poprzez zawiadomienie Wykonawcy drogą e-

mailową przez osobę koordynującą wymienioną w pkt 4. 

7. Osobami do kontaktów ze strony Wykonawcy w zakresie odbiorów prac, uzgadniania spraw 

merytorycznych i konsultacji produktów umowy są: 

a. ……………………………… tel………., e-mail: ………….,  

b. ……………………………… tel………., e-mail: ………….,   

 

§ 6 

1. Wykonanie przedmiotu umowy o którym mowa w § 1: 
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a) Przeprowadzenie szkoleń dla pracowników JST z ankietą weryfikującą wiedzę w ramach 

realizacji grantu Cyberbezpieczny Samorząd: do 60 dni kalendarzowych od podpisania 

umowy. 

b) Przeprowadzenie szkoleń weryfikujących świadomość zagrożeń i reakcji personelu 

połączone z prowokacją i testem w UM, CUW, MOPS do 60 dni kalendarzowych od 

podpisania umowy. 

c) Przeprowadzenie szkoleń specjalistycznych dla kadry IT w zakresie stosowanych środków 

bezpieczeństwa do 15 września 2026 r. 

2. W ciągu 2 dni od zgłoszenia gotowości do odbioru Zamawiający przeprowadzi czynności 

odbiorowe. Uwagi mogą dotyczyć wyłącznie niezgodności z umową lub Opisem Przedmiotu 

Zamówienia. Brak zgłoszenia uwag przez Zamawiającego w terminie wskazanym w umowie 

oznacza odbiór bez zastrzeżeń. W przypadku uwag Wykonawca musi dokonać stosownych 

korekt. Termin na wprowadzenie korekt wynosi nie mniej niż 5 dni roboczych, a w przypadku 

zmian o znacznym zakresie – uzgadniany indywidualnie. W przypadku braku uwag zostanie 

podpisany protokół odbioru usługi.   

3. Wszelkie terminy realizacyjne niniejszej umowy ulegają automatycznemu wydłużeniu, o okres 

opóźnień Zamawiającego w przekazywaniu informacji, zatwierdzeń lub materiałów. 

 

§ 7  

1. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za realizację przedmiotu Umowy wynosi brutto:  

………. zł (słownie: ………. zł) tj. ………….. zł netto (słownie: ………………) powiększone o 

23% VAT w kwocie ………,00 zł  (słownie: ……………………zł). 

2. Podstawą do wystawiania przez Wykonawcę faktury za przedmiot umowy jest zatwierdzony przez 

Zamawiającego „bez zastrzeżeń” protokół odbioru.  

3. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr 

…………………………….. w terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej 

faktury VAT wraz z załączoną kopią protokołu odbioru. Rachunek bankowy Wykonawcy musi 

być zgodny z numerem rachunku ujawnionym w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej 

Administracji Skarbowej. Wykonawca każdorazowo, przy zmianie rachunku bankowego, 

pisemnie poinformuje o tym Zamawiającego. Gdy w/w wykazie ujawniony jest inny rachunek 

bankowy, płatność wynagrodzenia dokonana zostanie na rachunek bankowy ujawniony w tym 

wykazie. 

4. Wykonawca będzie upoważniony do wystawienia faktury na: Nabywca: Gmina Nidzica, Plac 

Wolności 1, 13-100 Nidzica NIP: 9840161572, Odbiorca faktury: Urząd Miejski w Nidzicy, Plac 

Wolności 1, 13-100 Nidzica NIP:7450007767. Wykonawca może dostarczyć fakturę do siedziby 

Zamawiającego osobiście, poprzez placówkę pocztową na adres: Urząd Miejski w Nidzicy, Plac 

Wolności 1 13-100 Nidzica lub drogą elektroniczną na adres: faktury@nidzica.pl. 

5. Za datę zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia przez bank rachunku bankowego Zamawiającego. 

Termin uważa się za zachowany, jeżeli obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego nastąpi 

najpóźniej w ostatnim dniu terminu płatności. 
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6. Zamawiający zastrzega sobie prawo rozliczania płatności wynikającej z Umowy z zastosowaniem 

mechanizmu podzielnej płatności, przewidzianego w przepisach ustawy o podatku od towarów i 

usług. 

7. Z dniem, w którym Wykonawca zostanie objęty obowiązkiem korzystania z Krajowego Systemu 

e-Faktur (KSeF), Wykonawca zobowiązany będzie do wystawiania faktur za pomocą tego 

systemu. Ponadto Wykonawca będzie zobowiązany do wystawiania faktur zgodnie z wytycznymi 

Zamawiającego w zakresie oznaczenia Zamawiającego, w szczególności poprzez prawidłowe 

wskazanie identyfikatora oraz podstawy wystawienia faktury. Wystawienie faktury niezgodnie z 

powyższymi wytycznymi nie wywołuje skutku w postaci powstania wymagalności świadczenia 

po stronie Zamawiającego i nie może stanowić podstawy do naliczania odsetek Wykonawca 

oświadcza, że rachunek bankowy wskazany w umowie: 

1) jest rachunkiem umożliwiającym płatność z zastosowaniem mechanizmu podzielnej płatności, 

o którym mowa powyżej, 

2) znajduje się w wykazie podmiotów prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji 

Skarbowej, o którym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług (tzw. biała lista 

podatników). 

8. Strony nie dopuszczają możliwości zwiększenia wynagrodzenia, o którym mowa w ust.1.  

9. W razie opóźnienia w płatności Wykonawca ma prawo żądać zapłaty za opóźnienie ustawowych 

odsetek.  

 

§ 8 

1. Bez względu na to czy Zamawiający doznał szkody, w przypadku niewykonania lub 

niewłaściwego wykonania umowy Wykonawca zobowiązany jest wypłacić Zamawiającemu 

karę umowną:  

1) za opóźnienie w wykonaniu przedmiotu umowy określonego w § 1 ust. 1 za każdy dzień 

zwłoki - wysokości 0,1% wartości całkowitego wynagrodzenia wskazanego w § 7 ust.1,  

2) z tytułu rozwiązania umowy z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca - w wysokości 10% 

wartości całkowitego wynagrodzenia wskazanego w § 7 ust.1. Kara umowna 10% naliczana 

jest wyłącznie w przypadku rażącego naruszenia umowy przez Wykonawcę, uprzednio 

udokumentowanego i po bezskutecznym wezwaniu do usunięcia naruszeń w terminie 14 dni. 

2. Kary umowne należne Zamawiającemu z tytułu niniejszej umowy zostaną potrącone z 

wynagrodzenia Wykonawcy. 

3. Jeżeli kara umowna nie może zostać potrącona zgodnie z postanowieniami ust. 2, Wykonawca 

wpłaci należność na rachunek bankowy Zamawiającego wskazany w nocie obciążeniowej, w 

terminie 14 dni od daty jej wystawienia.  

4. Wykonawca oświadcza, że upoważnia Zamawiającego do potrącenia z należnego mu 

wynagrodzenia kar umownych naliczonych przez Zamawiającego na podstawie niniejszej 

umowy. 
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5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne: z tytułu rozwiązania umowy z przyczyn, za 

które odpowiada Zamawiający – w wysokości 10 % wartości całkowitego wynagrodzenia 

wskazanego w § 7 ust.1. 

6. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 20% wartości całkowitego 

wynagrodzenia brutto wskazanego w § 7 ust.1. 

§ 9 

1. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych wynikające z art. 13 i 14 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016r., str. 1 oraz Dz. Urz. 

UE L 127 z 23.05.2018r., str. 2) stanowią załączniki 2 i 3 do Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania osobom, które wyznaczył do reprezentowania 

Wykonawcy w związku z realizacją Umowy, treści obowiązku informacyjnego, stanowiącego 

załącznik nr 3 do Umowy. 

§ 10 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu 

(numerowanego kolejnym numerem) pod rygorem nieważności, za wyjątkiem zmian 

zastrzeżonych w treści umowy, dla zmian których nie jest wymagana forma pisemna w postaci 

aneksu.  

2. Strony zobowiązują się do rozstrzygania wszelkich konfliktów na drodze polubownej, przy 

czym sądem właściwym do rozstrzygania spraw wynikającym z realizacji niniejszej umowy, 

jest sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. W kwestiach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

§11 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności odnośnie usług świadczonych na rzecz 

Zamawiającego oraz jego jednostek organizacyjnych w zakresie w jakim nie są one jawne, 

chyba że odrębne przepisy będą zobowiązywać do ujawnienia określonych informacji. 

Wykonawca może przekazywać uzyskane informacje swoim pracownikom w zakresie 

niezbędnym do realizacji Umowy.  

Informacje dotyczące wykonania przedmiotu Umowy stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

Wykonawcy. W szczególności tajemnicę przedsiębiorstwa stanowią wszelkie informacje 

dotyczące metodyk prac, zasad opracowania, instrukcji, memorandów i innych dokumentów 

oznaczonych poprzez Wykonawcę klauzulą: „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA”, na 

podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej oraz 

art.11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Zamawiający zobowiązuje się do zachowania poufności odnośnie świadczenia na jego rzecz 

usług, a w szczególności zobowiązuje się nie udostępniać stronom trzecim tajemnicy 

przedsiębiorstwa Wykonawcy bez wcześniejszej zgody Wykonawcy, chyba że odrębne przepisy 

będą zobowiązywać do ujawnienia określonych informacji.  
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§ 12 

1. Wszelkie zawiadomienia oraz inna korespondencja związana z niniejsza umową wymagają 

zachowania formy pisemnej i powinny zostać doręczone drugiej stronie: osobiście za 

potwierdzeniem odbioru, przesyłką kurierską lub pocztą elektroniczną na pod nr telefonów i 

adresy e-mail wymienione w § 5 pkt 3-4 oraz adresy siedzib Stron. 

2. Umowa została sporządzona w formie elektronicznej i podpisana przez każdą ze Stron 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

3. Za datę zawarcia niniejszej Umowy Strony uznają dzień złożenia kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego przez ostatnią z osób podpisujących w imieniu ostatniej ze Stron. 

4. W sprawach, które nie zostały uregulowane niniejszą umową, mają zastosowanie przepisy 

Kodeksu cywilnego oraz inne właściwe dla przedmiotu umowy.  

5. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

6. Ewentualne spory powstałe w związku z wykonywaniem niniejszej umowy Strony będą starały 

się rozstrzygać polubownie. W przypadku braku porozumienia spór zostanie poddany pod 

rozstrzygnięcie właściwego ze względu na siedzibę Zamawiającego sądu powszechnego.  

 

 

 

WYKONAWCA   ZAMAWIAJĄCY 
 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamówienia 

2. Załącznik nr 2 - Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych art. 13, 

3. Załącznik nr 3 - Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych art. 14. 

 


